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Al personale in servizio 

I.C.S. “Manzoni” – Legnano 

 

Alla DSGA 

 

Oggetto: Avviso interno per il reclutamento di figure impegnate nella realizzazione del progetto 

di cui al Piano Nazionale per la Scuola Digitale (PNSD). Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 

maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM”. Decreti del direttore della Direzione Generale 

per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola digitale 20 luglio 2021, n. 201 

e 6 ottobre 2021, n. 321. Missione 4, Componente 1, Investimento 3.2., del Piano Nazionale di 

Ripresa e Resilienza, relativa a “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di 

apprendimento e laboratori”.  
 

Titolo del progetto “Costruiamo insieme il nostro futuro” 

CUP: G39J21021530001 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

Visto il DPR 275/99 

Vista la legge 107/2015 

Visto il PTOF 2019-2022 e 2022-25; 

Vista la nota ministeriale n. 722 del 12/05/2021 

Visto il Decreto del Ministero dell’Istrione 30 aprile 2021, n. 147 

Visto l’avviso pubblico per la realizzazione di spazi laboratoriali e per la dotazione di strumenti 

digitali per l’apprendimento delle STEM n. 10812 del 13 maggio 2021 

Vista la candidatura dell’ICS Manzoni dell’11/06/2021 

Vista la nota ministeriale di autorizzazione per l’attuazione del progetto del 10/11/2021, n. 43717; 

 

INDICE BANDO 

 

per il reclutamento delle seguenti figure professionali: 

- n. 2 progettisti 

- n. 1 collaudatore 

- n. 1 assistente amministrativo 

ISTITUTO COMPRENSIVO A.MANZONI - C.F. 84003650151 C.M. MIIC852004 - A54F1C9 - UFFICIO PROTOCOLLO

Prot. 0001626/U del 01/04/2022 11:00
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nell’ambito dell’attuazione del progetto STEM “Spazi e e strumenti digitali per le STEM” di cui in 

oggetto. 

 

Art. 1 – Caratteristiche degli incarichi 

Lo svolgimento delle attività previste va effettuato al di fuori dell’orario di servizio. Le attività svolte 

devono essere documentate attraverso delle apposite schede di lavoro. 

Le attività previste sono le seguenti: 

Progettista (10 ore previste per incarico): 

- progettazione degli ambienti di apprendimento 

- ricognizione delle attrezzature esistenti 

- rilevazione dei bisogni didattico formativi 

- definizione degli obiettivi didattici legati alla progettazione degli ambienti di 

apprendimento 

- individuazione delle attrezzature e delle apparecchiature necessarie 

- selezione delle stesse nell’ambito delle procedure di acquisizione 

- verifica degli acquisti e dell’allestimento degli ambienti di apprendimento 

 

Collaudatore (6 ore previste per incarico) 

- verifica della coerenza progettuale sulla base dei bisogni didattico-formativi 

- verifica della congruenza degli acquisti rispetto agli obiettivi prefissati 

- verifica del funzionamento dell’allestimento 

- verifica e collaudo delle apparecchiature acquistate 

 

 

Assistente amministrativo (10 ore previste per incarico) 

- Supporto al DS e DSGA nelle attività finalizzate allo svolgimento delle attività; 

- Redazione di atti amministrativi (protocollazione, compilazione nomine, comunicazioni di 

servizio ed archiviazione degli stessi; 

- Attività finalizzate agli acquisti del materiale richiesto dal progettista e gestione degli 

stessi; 

- Supporto alle attività di rendicontazione, con verifica delle attività svolte; 

- Assistenza al progettista e collaudatore. 

 

Art. 2 – Presentazione delle domande 

Gli interessati sono invitati a presentare per ciascun profilo domanda di candidatura come modello 

allegato al presente bando (Allegato A e Allegato B) indirizzata al Dirigente Scolastico entro e non 

oltre le ore 10.00 del giorno 4 aprile 2022 presso la casella e-mail dell’Istituto 

miic852004@istruzione.it e allegando alla domanda il CV informato europeo. 

Si precisa che possono candidarsi docenti e personale ATA sia a Tempo Indeterminato che a Tempo 

Determinato. 

Si precisa, altresì, che è possibile presentare la candidatura sia per progettista che per collaudatore, 

ma che i due incarichi non possono in alcun modo essere assegnati alla stessa persona. Pertanto, 

mailto:miic852004@istruzione.it


 

 

 

Ministero dell’Istruzione 
ICS “Alessandro Manzoni” 

 
Via Santa Teresa del Bambin Gesù, n° 30 - 20025 Legnano (MI) Tel.: 0331/427611  

 
Peo Istituzionale: miic852004@istruzione.it  Pec Istituzionale: miic852004@pec.istruzione.it 

Peo uffici:  segreteria@icsmanzonilegnano.edu.it 
Sito Internet: www.icsmanzonilegnano.edu.it 

 
 

 
 
 

Ministero dell’Istruzione 
ICS “Alessandro Manzoni” 
Legnano (MI) 

Cod. Mecc.: MIIC852004 
Cod. Fisc.: 84003650151  

Codice IPA istsc_miic852004  
Cod. Fatturazione elettronica: UFUACZ 

  

il docente che si troverà in posizione utile per entrambi gli incarichi dovrà espressamente dichiarare 

l’incarico che intende assumere. 

 

Art. 3 –Tabella di valutazione dei titoli e selezione del personale 

La selezione delle domande sarà effettuata dal Dirigente Scolastico assistito da un’apposita 

commissione che prenderà in considerazione quanto segue: 

- Curriculum nel quale siano rilevabili esperienze professionali e formazione culturale 

coerenti con l’attività richiesta da svolgere 

- Anzianità di servizio 

Si adotteranno quindi le seguenti tabelle di valutazione dei titoli: 

 

Incarico: Progettista e Collaudatore 

TITOLI VALUTABILI PUNTEGGI 

Attività docenza in materie STEM nelle scuole primarie o nelle 

scuole secondarie di secondo grado 
Punti 5 per anno 

Possesso di abilitazione specifica all’insegnamento nelle classi di 

concorso afferenti materie STEM 

Punti 3 per ciascuna 

classe di concorso 

Formazione universitaria o post-diploma specifica nelle discipline 

STEM (Laurea, Dottorato di ricerca e Master) 
Punti 3 per titolo 

Corsi di formazione, Specializzazioni, Perfezionamenti nelle 

discipline STEM 
Punti 2 per titolo 

Diploma di scuola superiore nelle discipline STEM Punti 2 per titolo 

Esperienze pregresse in attività educative e di formazione di tipo 

laboratoriale in materie STEM 
Punti 3 

Altro titolo di formazione non specifico delle materie STEM (Laurea, 

Master, Specializzazioni, Perfezionamenti) 
Punti 1 

Esperienze di progettista / collaudatore di ambienti STEM Punti 5 per esperienza 

Pubblicazioni scientifiche su ambienti e didattica STEM Punti 2 per 

pubblicazione 

 

Incarico: Assistente Amministrativo 

TITOLI VALUTABILI PUNTEGGI 

Diploma di Istruzione secondaria di secondo grado  Punti 10 per titolo 

Attestato di qualifica Punti 5 per titolo 

Competenze acquisite con progressione di carriera orizzontale:  

- II posizione economica Punti 10 

- I posizione economica Punti 5 

Competenze informatiche certificate Punti 1 per titolo 

Esperienze professionali nel settore amministrativo (extra-

scolastiche; durata minima 180 giorni) 

Punti 2 per esperienza 

Titoli culturali relativi al settore amministrativo (corsi di Punti 2 per titolo 
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formazione, attestati, master, etc.) 

Anzianità di servizio nel profilo di appartenenza Punti 1 per anno 

 

In caso di parità di punteggio nelle candidature, si darà precedenza al candidato più giovane. 

Non saranno ammesse le candidature pervenute oltre i termini di presentazione indicati nel 

presente avviso, nonché quelle prive del CV e/o della firma sull’istanza di partecipazione. 

Il Dirigente Scolastico si riserva la facoltà di suddividere gli incarichi su più candidati secondo le 

competenze certificate nel CV, ovvero di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza 

di una sola domanda valida. 

Le graduatorie degli aspiranti saranno affisse all'albo entro le ore 18.00 di giorno 10 aprile 2022.  

L’esito della selezione sarà comunicato direttamente al candidato individuato ed affissa all’Albo 

della scuola.  

 

Art. 4 – Compenso 

Il compenso orario, pari a euro 23,22 lordo stato per i docenti con incarico di progettista e 

collaudatore ed euro 19,24 lordo stato per l’assistente amministrativo, sarà corrisposto previa 

presentazione di sintetica relazione al termine delle attività. 

Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso ed indennità di 

sorta, per fatti e /o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongano 

l’annullamento dell’attività. 

 

Art. 5 – Norme sulla privacy 

Ai sensi del Regolamento Privacy UE 2016/679 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti 

presso l’Istituto per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. 

L’interessato gode dei diritti di cui al citato Regolamento Privacy. 

 

Art. 6 – Clausola di salvaguardia 

Per ogni ulteriore clausola non prevista da questo avviso, si fa riferimento alle norme contenute 

nel Codice Civile. Il foro competente per eventuali controversie è quello del Tribunale di Busto 

Arsizio ove ha sede l’Avvocatura dello Stato territorialmente competente in base alla sede 

dell’istituzione scolastica. 

Il presente avviso è pubblicato sul sito web dell’Istituzione scolastica, Amministrazione 

Trasparente. 

 

Si allegano moduli di candidatura con autovalutazione titoli (Allegato A e B)  

 

Legnano, 01/04/2022 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

Salvatore Di Bella 
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AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

I.C.S. “Manzoni” – Legnano 

 

 

Oggetto: Avviso interno per il reclutamento di figure impegnate nella realizzazione del progetto 

di cui al Piano Nazionale per la Scuola Digitale (PNSD). Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 

maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM”. Decreti del direttore della Direzione 

Generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola digitale 20 luglio 

2021, n. 201 e 6 ottobre 2021, n. 321. Missione 4, Componente 1, Investimento 3.2., del Piano 

Nazionale di Ripresa e Resilienza, relativa a “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi 

ambienti di apprendimento e laboratori”.  
 

Titolo del progetto “Costruiamo insieme il nostro futuro” 

CUP: G39J21021530001 

 

 

 

MODULO DI ISTANZA DI PARTECIPAZIONE  

INCARICO PROGETTISTA / COLLAUDATORE (ALLEGATO A) 

 

 
Il/La sottoscritto/a ____________________________________nato/a___________________ 

Prov.____ il_________________ e residente a ______________________________________ 

Via ______________________________________________ prov_________ CAP__________ 

Cod. Fiscale _________________________ in servizio presso __________________________ 

in qualità di docente di _______________________________ classe di concorso ___________ 

CHIEDE 

 

di essere ammesso alla procedura di selezione di personale docente in oggetto: 

o PROGETTISTA 

o COLLAUDATORE 

 

 

A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all’art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole 

delle sanzioni stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice penale 

e dalle Leggi speciali in materia e preso atto delle tematiche proposte nei percorsi formativi 
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DICHIARA 

 

sotto la personale responsabilità di: 

● essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’Unione 

europea 

● godere dei diritti civili e politici; 

● non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 

amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

● essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali 

● essere in possesso dei requisiti essenziali previsti nel presente avviso 

● aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto  

 

 

Tabella di valutazione dei titoli e Autovalutazione 

 

Incarico: Progettista e Collaudatore 

TITOLI VALUTABILI PUNTEGGI 
AUTOVAL

UTAZIONE 

VALUTAZ

IONE DS 

Attività docenza in materie STEM nelle scuole 

primarie o nelle scuole secondarie di secondo 

grado 

Punti 5 per 

anno 

  

Possesso di abilitazione specifica 

all’insegnamento nelle classi di concorso 

afferenti materie STEM 

Punti 3 per 

ciascuna classe 

di concorso 

  

Formazione universitaria o post-diploma 

specifica nelle discipline STEM (Laurea, 

Dottorato di ricerca e Master) 

Punti 3 per 

titolo 

  

Corsi di formazione, Specializzazioni, 

Perfezionamenti nelle discipline STEM 

Punti 2 per 

titolo 

  

Diploma di scuola superiore nelle discipline 

STEM 

Punti 2 per 

titolo 

  

Esperienze pregresse in attività educative e di 

formazione di tipo laboratoriale in materie 

STEM 

Punti 3 

  

Altro titolo di formazione non specifico delle 

materie STEM (Laurea, Master, 

Specializzazioni, Perfezionamenti) 

Punti 1 
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Esperienze di progettista / collaudatore di 

ambienti STEM 

Punti 5 per 

esperienza 

  

Pubblicazioni scientifiche su ambienti e 

didattica STEM 

Punti 2 per 

pubblicazione 

  

 TOTALE   

 

 

Si allega curriculum vitae in formato europeo 

 

 

Data________________    Firma _______________________ 

 

 

 

Autorizzazione al trattamento dei dati personali 

 

Il/La sottoscritto/a _____________________________________ esprime il proprio consenso 

affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto dell’art. 13 del GDPR 2016/679 e della 

normativa nazionale vigente per gli adempimenti connessi alla presente procedura. 

 

 

Data_____________________     Firma _______________________ 
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AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

I.C.S. “Manzoni” – Legnano 

 

 

Oggetto: Avviso interno per il reclutamento di figure impegnate nella realizzazione del progetto 

di cui al Piano Nazionale per la Scuola Digitale (PNSD). Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 

maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM”. Decreti del direttore della Direzione 

Generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola digitale 20 luglio 

2021, n. 201 e 6 ottobre 2021, n. 321. Missione 4, Componente 1, Investimento 3.2., del Piano 

Nazionale di Ripresa e Resilienza, relativa a “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi 

ambienti di apprendimento e laboratori”.  
 

Titolo del progetto “Costruiamo insieme il nostro futuro” 

CUP: G39J21021530001 

 

 

 

MODULO DI ISTANZA DI PARTECIPAZIONE  

INCARICO ASSISTENTE AMMINISTRATIVO (ALLEGATO B) 

 

 
Il/La sottoscritto/a ____________________________________nato/a___________________ 

Prov.____ il_________________ e residente a ______________________________________ 

Via ______________________________________________ prov_________ CAP__________ 

Cod. Fiscale _________________________ in servizio presso __________________________ 

in qualità di docente di _______________________________ classe di concorso ___________ 

CHIEDE 

 

di essere ammesso/a alla procedura di selezione di personale docente in oggetto: 

o ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

 

 

A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all’art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole 

delle sanzioni stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice penale 

e dalle Leggi speciali in materia e preso atto delle tematiche proposte nei percorsi formativi 
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DICHIARA 

 

sotto la personale responsabilità di: 

● essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’Unione 

europea 

● godere dei diritti civili e politici; 

● non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 

amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

● essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali 

● essere in possesso dei requisiti essenziali previsti nel presente avviso 

● aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto  

 

 

Tabella di valutazione dei titoli e Autovalutazione 

 

Incarico: Assistente Amministrativo 

TITOLI VALUTABILI PUNTEGGI 
AUTOVALUT

AZIONE 

VALUTAZION

E DS 

Diploma di Istruzione secondaria di secondo grado  Punti 10 per 

titolo 

  

Attestato di qualifica Punti 5 per 

titolo 

  

Competenze acquisite con progressione di carriera 

orizzontale: 

   

- II posizione economica Punti 10   

- I posizione economica Punti 5   

Competenze informatiche certificate Punti 1 per 

titolo 

  

Esperienze professionali nel settore amministrativo 

(extra-scolastiche; durata minima 180 giorni) 

Punti 2 per 

esperienza 

  

Titoli culturali relativi al settore amministrativo 

(corsi di formazione, attestati, master, etc.) 

Punti 2 per 

titolo 

  

Anzianità di servizio nel profilo di appartenenza Punti 1 per 

anno 

  

  

TOTALE 
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Si allega curriculum vitae in formato europeo 

 

 

Data________________    Firma _______________________ 

 

 

 

Autorizzazione al trattamento dei dati personali 

 

Il/La sottoscritto/a _____________________________________ esprime il proprio consenso 

affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto dell’art. 13 del GDPR 2016/679 e della 

normativa nazionale vigente per gli adempimenti connessi alla presente procedura. 

 

 

Data_____________________     Firma _______________________ 
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