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Al sito web dell’Istituto 

Agli atti 

Al Personale 

amministrativo 

Al Dsga 

 

PROCEDURA RIVOLTA AL PERSONALE AMMINISTRATIVO INTERNO 

 

Oggetto: Avviso pubblico per la selezione di n. 3 figure per il “supporto tecnico operativo 

organizzativo” 

 

Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 

– Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – 

Investimento 3.2 “Scuola 4.0. Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di 

apprendimento e laboratori”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU – 

“Azione 1: Next generation classrooms - Ambienti di apprendimento innovativi” 

 

IDENTIFICATIVO PROGETTO: M4C1I3.2-2022-961 

CUP: G34D22006930006 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

 

Visto il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali 

sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e 

ss.mm.ii.; 

Visto Il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche 

Visto il decreto del Presidente del Consiglio dei ministri del 30 settembre 2020 n. 166, 

recante “Regolamento concernente l’organizzazione del Ministero dell’Istruzione”; 

Vista la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

Vista la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i 

compensi, gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A. 

Visto il Decreto Interministeriale 129/2018, concernente “Regolamento concernente le 

Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 

scolastiche; 

Visto regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la 

ripresa e la resilienza; 
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Visto il regolamento (UE) 2018/1046 del 18 luglio 2018, che stabilisce le regole 

finanziarie applicabili al bilancio generale dell’Unione, che modifica i regolamenti 

(UE) n. 1296/2013, n. 1301/2013, n.1303/2013, n. 1304/2013, n. 1309/2013, n. 
1316/2013, n. 223/2014, n. 283/2014 e la decisione n. 

541/2014/UE e abroga il regolamento (UE, Euratom) n. 966/2012; 

Visto regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la 

ripresa e la resilienza; 

Visto il regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 

giugno 2021; 

Visto il regolamento delegato (UE) 2021/2105 della Commissione del 28 settembre 

2021, che integra il regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del 
Consiglio, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza, definendo una 

metodologia per la rendicontazione della spesa sociale; 

Visto il regolamento delegato (UE) 2021/2106 della Commissione del 28 settembre 

2021 che integra il regolamento (UE)2021/241 del Parlamento europeo e del 

Consiglio, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza, stabilendo gli 
indicatori comuni e gli elementi dettagliati del quadro di valutazione della ripresa e 

della resilienza; 

Visto il decreto del Ministro dell’istruzione 14 giugno 2022, n. 161, con il quale è stato 

adottato il “Piano Scuola 4.0” in attuazione della linea di investimento 3.2 “Scuola 

4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” 
nell’ambito della Missione 4 – Componente 1 – del Piano nazionale di ripresa e 

resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU; 

Visto Allegato 2 - Riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione del Piano 

“Scuola 4.0” e della linea di investimento 3.2 “Scuola 4.0", finanziata dall'Unione 

Europea - Next generation EU - Azione 1 - Next Generation Class 

Considerato l’attuazione del PNRR prevede, per l’attuazione della Missione 4 – Componente 1 – 
Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di 

apprendimento e laboratori”, l’individuazione del Ministero dell’istruzione e del 

merito quale Amministrazione titolare dell’Investimento; 

Considerato per l’attuazione della Missione 4 – Componente 1 – Investimento 3.2 è stato 

adottato il decreto del Ministro dell’istruzione 8 agosto 2022, n. 218, con il quale 

sono state ripartite le risorse tra le istituzioni scolastiche in attuazione del Piano 
“Scuola 4.0”; 

Visto le istruzioni operative dell’Unità di missione per il PNRR del Ministero dell’istruzione 

e del merito prot. n. 107624 del dicembre 2022; 

Visto l’atto di concessione prot. n°980 del 28/02/2023, che costituisce formale 

autorizzazione all’avvio del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa; 
Visto l’art. 31 del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.; 

Visto l’Art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 241; 

Visto Il decreto del Dirigente Scolastico di assunzione a bilancio del progetto assunto a 
prot. 1506 del 31.03.2023 

Considerata la necessità di avvalersi della collaborazione di 3 unità per il profilo di supporto 

tecnico operativo organizzativo; 
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INDICE 

 

Il presente avviso pubblico mediante procedura comparativa per l’individuazione di: 

- N. 3 figure di supporto tecnico operativo organizzativo 

 

 

 

Attività e compiti 

I compiti affidati alle figure del presente bando sono: 

- Organizzare e garantire la documentabilità e trasparenza delle procedure;  

- Garantire la qualità della progettazione; 

- Supporto agli studi di prefattibilità del progetto; 

- Gestire efficacemente le procedure di gara;  

- Supporto nel controllare la qualità ed i tempi della esecuzione; 

- Supporto nel pianificare e controllare tempestività e qualità degli eventuali servizi connessi alle 

procedure;  

- Gestione dei contratti;  

- Svolgimento di funzioni amministrative/gestionali del personale preposto;  

- Controllo sulla implementazione delle piattaforme;  

- Controllo sulla alimentazione delle piattaforme. 

 

L’attività sarà retribuita per le ore di effettivo impegno risultante da apposito verbale e compilazione del 

time sheet controfirmato dal Dirigente Scolastico. 

Il personale scolastico è retribuito secondo la tabella 5 del CCNL scuola 2007 a seconda del profilo e 

precisamente: Dsga o A.A. per un massimo di 50 ore ad incarico. 

 

 

 

CRITERI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 

La selezione delle figure suddette avverrà in base ai titoli, alle competenze e alle esperienze dichiarate 

(opportunamente documentate/dichiarate). Il punteggio sarà attribuito facendo riferimento ai criteri sotto 

elencati: 

 

1° Macrocriterio: Titoli di Studio 

 
Punti 

Diploma di scuola secondaria di secondo grado……… 1 punto 
Max punti 10 * 

 
Laurea Triennale 

fino a 89 …………………….... 2 punti 

da 90 a 104 ..……………..… 3 punti 
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da 105 in poi ………………… 4 punti 

Laurea specialistica o vecchio ordinamento  

fino a 89 ………………………. 5 punti 

da 90 a 99 ……………..……. 6 punti 

da 100 a 104 …………..….. 8 punti 

da 105 a 110 e lode…….. 10punti 

Dottorato di ricerca - 3 punti per ogni titolo (max 2 titoli) Max punti 6 

Master I e II livello – 1 punto per ogni titolo (max 2 titoli) Max punti 2 

Corsi di perfezionamento annuali 1 punto per ogni titolo (max 

2 titoli) 
Max punti 2 

2° Macrocriterio: Titoli Culturali Specifici 

 

Partecipazione a corsi di formazione organizzati da M.I. –USR 

-Scuole - Enti accreditati attinenti alla figura richiesta, in 

qualità di discente – 1 punto per ciascun corso – (max 4 corsi) 
Max punti 4 

Certificazioni Informatiche Eipass, Aica o altri soggetti 

accreditati (1 punto per Certificazione) 
Max punti 2 

Certificazione CISCO o equipollente – 2 punti punti 2 

Iscrizione all’Albo professionale punti 2 

3° Macrocriterio: Titoli di servizio o Lavoro 

 

Esperienze di supporto gestione amministrativa in azioni FSE-

FESR-PNSD- 2,5 punti per ogni esperienza (max 2 esperienze) 
Max 5 

punti 

Anni di servizio in qualità di A.A.  Max 4 punti 

  *non cumulabili 

 

Gli interessati produrranno apposita candidatura sul modulo in allegato, corredata da Curriculum Vitae 

in formato europeo. 

La selezione tra tutte le candidature pervenute avverrà tramite apposita commissione giudicatrice 

nominata dalla Dirigente Scolastica. Al termine dell’esame delle candidature verrà stilata una 

graduatoria provvisoria secondo il punteggio  attribuito dalla tabella di valutazione. Trascorsi cinque 

giorni senza la ricezione di eventuali reclami la graduatoria diventerà definitiva. 

La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati. 

Il Dirigente Scolastico si riserva il diritto di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di 

una sola domanda pervenuta, purché rispondente alle esigenze progettuali; 

L’Amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione 

comprovante i titoli dichiarati; la non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di rescissione del 

contratto. 

 

 

PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE 

 

Gli interessati dovranno far pervenire al Dirigente Scolastico istanza di partecipazione alla selezione 
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inviando una mail all’indirizzo seguente: MII852004@PEC.ISTRUZIONE.IT  riportando nell’oggetto: 

“Candidatura PNRR Classroom supporto tecnico operativo organizzativo” entro e non oltre le ore 10.00 

del giorno 05/06/2023. 

Saranno escluse dalla procedura di selezione domande inviate oltre i termini di scadenza. 

 

DURATA DEGLI INCARICHI E COMPENSI 

 

L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite provvedimento comunicato direttamente all’interessato ed 

affisso all’albo online dell’Istituto. La durata dell’incarico è stabilita dalla data di assegnazione sino a 

chiusura del progetto. 

La misura del compenso per ogni figura nominata, non dovrà superare l’importo massimo di: € 962,07 

in caso di A.A. e di € 1.227,47 in caso di DSGA, per un massimo di 50 ore CAD. 

I compensi sono onnicomprensivi degli oneri a carico dello Stato e delle ritenute previdenziali ed erariali, 

come da progetto autorizzato. 

La liquidazione dei compensi avverrà alla conclusione delle attività ed a seguito dell’effettiva 

erogazione dei fondi da parte del MIM. 

 

TUTELA DELLA PRIVACY 

 

Con la presente clausola l’ISTITUTO COMPRENSIVO MANZONI di LEGNANO dichiara che il trattamento 

dei dati personali e/o sensibili forniti sarà effettuato in conformità all’art.11 comma 1 lettere da a) ad e) 

del D.Lgs 196/03. 

Inoltre, ai sensi dell’art.13 del DLgs 196/03 comma 1 lettere da a) ad f) l’ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO 

MANZONI di Legnano dichiara: 

che il trattamento sarà effettuato con lo scopo di adempiere su esplicite richieste nonché per fini 

istituzionali propri della Pubblica Amministrazione; 

che il trattamento potrà effettuarsi con o senza l’ausilio di mezzi elettronici o comunque automatizzati, 

nel rispetto delle regole di riservatezza e di sicurezza previste dalla legge e/o da regolamenti interni, 

compatibili con le finalità per cui i dati sono stati raccolti; 

che il conferimento dei dati ha natura in parte facoltativa e in parte obbligatoria e l’eventuale, parziale o 

totale rifiuto di rispondere comporterà o potrà comportare per questo istituto l’impossibilità di adempiere 

alle richieste; che i dati raccolti non saranno comunicati a terzi se non nei casi previsti od imposti dalla 

legge e secondo le modalità in essa contenute; 

che si potranno esercitare i propri diritti in conformità a quanto prescritto negli artt. da 7 a 10 del D.Lgs 

196/03; 

che il Titolare del trattamento dei dati è il D.S dell’ISTITUTO CARELLI MARIA. 

 

 

FORO COMPETENTE 

 

Per qualsiasi controversia connessa a questo bando, è considerato Foro competente quello locale. 

 

DISPOSIZIONI FINALI 

 

Il presente avviso pubblico viene pubblicato sul SITO Internet della Scuola, nella sezione Albo 
Pretorio e progetti. 
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La Dirigente Scolastica 

         Maria Carelli 
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ALLEGATO 1 - Scheda Valutazione Titoli  “Esperto Supporto Tecnico Operativo Organizzativo” 

 

 

1° Macrocriterio: Titoli di Studio 

 
Punti 

Da compilare 

a cura del 

candidato 

Da compilare 

a cura della 

commissione 

Diploma di scuola secondaria di secondo grado……… 1 punto 

Max punti 

10  

 

  

Laurea Triennale 

fino a 89 …………………….... 2 punti 

da 90 a 104 ..……………..… 3 punti 

da 105 in poi ………………… 4 punti 

  

Laurea specialistica o vecchio ordinamento  

fino a 89 ………………………. 5 punti 

da 90 a 99 ……………..……. 6 punti 

da 100 a 104 …………..….. 8 punti 

da 105 a 110 e lode…….. 10punti 

  

Dottorato di ricerca - 3 punti per ogni titolo (max 2 titoli) 
Max punti 

6 

  

Master I e II livello – 1 punto per ogni titolo (max 2 titoli) 
Max punti 

2 

  

Corsi di perfezionamento annuali 1 punto per ogni titolo (max 

2 titoli) 
Max punti 

2 

  

2° Macrocriterio: Titoli Culturali Specifici 

 

  

Partecipazione a corsi di formazione organizzati da M.I. –USR -

Scuole - Enti accreditati attinenti alla figura richiesta, in qualità 

di discente – 1 punto per ciascun corso – (max 4 corsi) 

Max punti 

4 

  

Certificazioni Informatiche Eipass, Aica o altri soggetti 

accreditati (1 punto per Certificazione) 
Max punti 

2 

  

Certificazione CISCO o equipollente – 2 punti punti 2   

Iscrizione all’Albo professionale punti 2   

3° Macrocriterio: Titoli di servizio o Lavoro 

 

  

Esperienze di supporto gestione amministrativa in azioni FSE-

FESR-PNSD- 2,5 punti per ogni esperienza (max 2 esperienze) 
Max 5 

punti 

  

Anni di servizio in qualità di A.A.  Max 4 

punti 

  

*non cumulabili 
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ALLEGATO 2 

          Al Dirigente Scolastico 

 

Istanza di partecipazione per la figura di: ___________________________________________ 

 

           

 

 

   Il/la sottoscritto/a ____________________________________________________ 

nato/a a il    
 

codice fiscale |   |    |    |    |    |    |    |    |    |    |    |    |    |    |    |    | 

 

residente a via   
 

recapito tel. recapito cell.    
 

indirizzo E-Mail indirizzo PEC   
 

in servizio presso con la qualifica di    
 

CHIEDE 

 

Di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di COMPONENTE DEL TEAM relativamente al progetto per la figura 

professionale di“__________________________________________________________________________” 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti. Nel caso di 
dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

 

 di aver preso visione delle condizioni previste dal bando

 
 di essere in godimento dei diritti politici

 
 di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali

 

 di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti:

 
 

 

 di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta

 
 di essere disponibile ad adattarsi al calendario definito dal Gruppo Operativo di Piano
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 di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente

 
 di avere la competenza informatica l’uso della piattaforma on line “Gestione progetti PNRR”





 
Data                                                                           firma   

 

 

 

 

 

 

 

 

DICHIARAZIONI AGGIUNTIVE 

 

 

 
Il/la sottoscritto/a, AI SENSI DEGLI ART. 46 E 47 DEL DPR 28.12.2000 N. 445, CONSAPEVOLE DELLA RESPONSABILITA' PENALE 
CUI PUO’ ANDARE INCONTRO IN CASO DI AFFERMAZIONI MENDACI AI SENSI DELL'ART. 76 DEL MEDESIMO DPR 445/2000 
DICHIARA DI AVERE LA NECESSARIA CONOSCENZA DELLA PIATTAFORMA PNRR E DI QUANT’ALTRO OCCORRENTE PER 
SVOLGERE CON CORRETTEZZA TEMPESTIVITA’ ED EFFICACIA I COMPITI INERENTI LA FIGURA PROFESSIONALE PER LA 
QUALE SI PARTECIPA OVVERO DI ACQUISIRLA NEI TEMPI PREVISTI DALL’INCARICO 

 
 
 

Data firma   

 

 

 

 

 

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03, autorizza e alle successive modifiche e integrazioni GDPR 679/2016, autorizza 
l’istituto Comprensivo A. Manzoni di Legnano al trattamento dei dati contenuti nella presente autocertificazione esclusivamente 

nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione 

 

 
 

Data firma   
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1 
 

Piano Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation class – Ambienti di apprendimento innovativi 

CUP:  G34D22006930006 

Identificativo progetto: M4C1I3.2-2022-961 

 

Oggetto: Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità per il seguente incarico: 

____________________________________________________________________________________ 

 

Il sottoscritto _____________________ nato a __________________ il _________________, in servizio  

presso codesto Istituto in qualità di _____________________, 

CONSAPEVOLE 

delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445, in caso di dichiarazioni mendaci 

e della decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base di 

dichiarazioni non veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 ai sensi e per gli effetti dell’art. 47 

del citato D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilità 

 

DICHIARA 

- di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità o inconferibilità ai sensi dell'art. 20, comma 

2 del D.Lgs. 39/2013 recante "Disposizioni in materia di inconferibilità e incompatibilità di incarichi 

presso le pubbliche amministrazioni e presso gli enti privati in controllo pubblico", a norma dell'art.1, 

commi 49 e 50, della Legge 190/2012; 

- che non sussistono situazioni, anche potenziali, di conflitto d’interesse per il conferimento dell’incarico 

ai sensidell’art. 53, comma 14 del D. Lgs. n° 165 del 30 marzo 2001, “Norme generali sull’ordinamento 

del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” così come modificato dall’art. 1, comma 42 

lettera h) e d), della  legge  n. 190 del 06 novembre 2012 “Disposizioni per la prevenzione e la 

repressione della corruzione e dell’illegalità nella Pubblica Amministrazione” 

- (Allegare copia fronte retro documento di identità) 

 

 

Legnano, ______________ 

Firma 
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